イベント概要書

当施設は、施設内のオフィステナント様および会員の皆様のご理解のもと運営しております。そのため、ご利用内容を事務局にて確認させていただきたく、以下の項目についてご提出をお願いしております。
ご利用5営業日前までに必ずメールにてご提出ください。
ご提出いただいた内容は関係者限りとし、公表いたしません。


①予約日程　　　　　　年　　月　　日（　　）　　：　　～　　　月　　日（　　）　：　　　
※イベント開催時間ではなく、設営撤去時間を含み予約している時間をご入力ください。

②イベント名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

③ 利用施設
　※X-NT001は自動付帯されません。別途メール申請が必要です。
□X-NIHONBASHI TOWER conference space（日本橋三井タワー）※最低利用人数30名
□X-NIHONBASHI BASE（日本橋アイティビル）※最低利用人数10名

④ 実施内容
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

⑤予約申請者のイベント関与形態　※複数選択可
□主催・共催
□協賛
□協力
□事務局

⑥参加費
※当施設では、参加費を徴収する有料イベントは開催いただけません。
ただし、ワークショップの材料費やネットワーキングでの飲食費の実費に該当する費用については、参加費として設定いただけます。
事前の相談なく有料イベントへ変更された場合は、施設のご利用をお断りする場合があります。
有料の場合は、具体的な金額および内訳（費目）をあわせてお知らせください。

無料　・有料
＜有料の場合＞
・具体的な金額（1名あたり）　　　　　　円
・内訳（費目）　　　　　　　　　　　
※イベント参加費、懇親会費などそれぞれの金額に応じて発生する内訳をお知らせください。

⑦ 想定利用人数（スタッフ含む）
　　X-NIHONBASHI TOWER（日本橋三井タワー） ※最低利用人数30名
X-NIHONBASHI BASE（日本橋アイティビル） ※最低利用人数10名

⑧ 登壇者・ゲスト
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

⑨ 当日のスケジュール　※準備～撤収を含みます。
　※以下の記載例を参考に、実際のスケジュールへ上書きしてください。
　※連続使用の場合は、1日ごとのスケジュールをご入力ください。
例）08：00～09：00　設営
　　09：00～09：30　受付
　　09：30～17：00　イベント
　　17：00～17：30　転換
　　17：30～19：30　懇親会
　　19：30～20：30　原状復帰

⑩ 大きな音が発生する予定
※通常のビジネスイベントと比較して、特に大きな音が発生する場合は「あり」を選択してください。
あり　・　なし

ご入力をありがとうございます。
事務局へのご提出をお待ちしております。

＜　提出先　＞
X-NIHONBASHI事務局（x-nihonbashi＠and-go.tokyo）

